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Oggetto: Consigli di Classe del mese di Giugno, adempimenti finali.

Si comunicano le date dei Consigli di Classe dello Scrutinio finale del mese di Giugno – come da scheda allegata -, con il seguente Ordine del Giorno:
1. Scrutini finali;
2. Certificazione Obbligo Scolastico (per le classi 2°).

Inoltre, si ricordano gli adempimenti finali a cui i Docenti sono tenuti.


	Adempimenti di tutti i Docenti
Ciascun Docente consegnerà in Presidenza (prima del relativo Consiglio di Classe) le seguenti documentazioni:

	per le Classi 1°, 2°, 3° e 4°
· Relazioni finali secondo il modello stabilito;
· Programmi svolti delle singole discipline, firmati dal Docente e, preferibilmente da 2 allievi;
n.b.: i programmi svolti vanno inviati via e-mail al seguente indirizzo di posta elettronica

pasqualinabruno@tiscali.it;

· Calcolare il numero di ore effettivamente svolte, nella propria disciplina, dall’inizio dell’Anno Scolastico e inserirle nella relazione finale. 

	Per tutte le Classi:
· Registri personali (debitamente firmati e compilati in ogni loro parte), da consegnare al termine del rispettivo Consiglio di Classe;
· Ai docenti che prevedono di effettuare prove scritte nell’ultima settimana di scuola, si ricorda che gli studenti hanno il diritto di poter prendere visione dei medesimi, entro il giorno 07 giugno 2014;
· Si precisa, inoltre, che i Docenti sono tenuti alla segretezza di tutto quanto deciso nell’ambito dei rispettivi Consigli di Classe, previo l’invalidazione di tutti gli atti del suddetto Consiglio di Classe.


  


	Adempimenti dei Docenti Coordinatori

	1. Ritirare in Segreteria Didattica il foglio assenze della Classe (con il numero complessivo dei giorni di assenza dal 12 settembre 2013 al 07 giugno 2014), controllando l’esatta corrispondenza con il Diario di Classe;
2. Fare il conteggio delle ore totali di lezione dal 12/09/13 al 07/06/14;
3. Fare il conteggio esatto delle ore totali di assenza di ciascun allievo (considerando anche eventuali entrate alla 2° ora, od uscite anticipate) dal 12/09/13 al 07/06/14;
4. Dettare in segreteria Didattica le suddette ore di assenza;
5. Ritirare, sempre in Segreteria Didattica, gli attestati per il Credito presentati dagli allievi del Triennio, per un primo esame della congruità e validità dei medesimi;
6. Riconsegnare in Segreteria Didattica i medesimi attestati, al termine del relativo Consiglio di Classe, affinché siano conservati nei fascicoli personali degli allievi;
7. Effettuare, dopo lo svolgimento del Consiglio di Classe, le comunicazioni telefoniche alle famiglie degli allievi che non sono stati ammessi alle Classi successive, annotando sul Registro dei Fonogrammi l’avvenuta comunicazione.






	Adempimenti dei Docenti che hanno effettuato Progetti PON e POF.

	I Docenti consegneranno alla DSGA:
· I registri delle attività svolte con la registrazione delle ore e delle firme di presenza degli allievi (se il Progetto è stato già concluso);
· Breve Relazione finale, secondo lo schema allegato.
N.B.: senza i suddetti adempimenti non è possibile attivare la procedura di liquidazione delle spettanze.

	I Docenti consegneranno ai Coordinatori di Classe i certificati di partecipazione degli studenti ai vari Progetti, finalizzati alla valutazione dei Crediti.

	Adempimenti dei Docenti responsabili di laboratori, palestra, ecc..

	I Docenti responsabili consegneranno alla DSGA:
· Breve relazione scritta sull’attività svolta nel laboratorio;
· Situazione delle attrezzature, materiali, ecc, presenti nei laboratori, palestra, ecc..



Si ricorda, inoltre, che la piattaforma ARGO SCUOLANEXT, per la digitazione dei voti, verrà bloccata alle ore 08.00 del giorno 09 Giugno 2014.
Per evitare “slittamenti” ed assicurare il giusto clima di serenità nello svolgimento dei Consigli di Classe, si raccomanda la massima puntualità nei suddetti adempimenti e nel rispetto degli orari.

Napoli,19 /03/2014 
La Dirigente Scolastica
		Prof.ssa Concetta De Iuliis
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Allegato n. 1
 
	ORE
	Martedì
 3 Giugno
	Mercoledì 4 Giugno

	14.30
	-
	15.30
	5°A
	5°F

	15.30
	-
	16.30
	5°C
	5°Bs

	16.30
	-
	17.30
	5°D
	5°Cs

	17.30
	-
	18.30
	5°E
	



	ORE
	Lunedì
 9 Giugno
	Martedì
 10 Giugno
	Mercoledì 
11 Giugno
	Giovedì 
12 Giugno
	Venerdì
13Giugno

	8.00
	-
	9.00
	1°Cs
	1°B
	3°Cl
	1°C
	1°Bl

	9.00
	-
	10.00
	2°Cs
	2°B
	2°Cl
	2°C
	2°Bl

	10.00
	-
	11.00
	3°Cs
	3°B
	1°Cl
	3°C
	3°Bl

	11.00
	-
	12.00
	4°Cs
	2°F
	2°E
	4°C
	1°Al

	12.00
	-
	13.00
	1°As
	3°F
	3°E
	1°Bs
	2°Al

	14.00
	-
	15.00
	2°As
	4°F
	4°E
	2°Bs
	3°Al

	16.00
	-
	17.00
	3°As
	1°D
	1°A
	3°Bs
	4°AL

	17.00
	-
	18.00
	4°As
	2°D
	2°A
	4°Bs
	

	18.00
	-
	19.00
	1°DL
	3°D
	4°A
	2°Ds
	

	19.00
	-
	20.00
	2°DL
	4°D
	1°At
	3°Ds
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