Tutor

Dopo aver ricevuto username e password, il Tutor accede al sistema di gestione dal sito dei Fondi strutturali 2007-2013 (cliccando sul link  Gestione degli Interventi sulla destra e inserendo poi il proprio username e la propria password) o dal sito dell' ANSAS.

La sezione Gestione Progetti del sistema informativo si articola in due sottoaree conseguenti l’una all’altra in quanto il completamento e la validazione di una consente l’accesso all’altra: la struttura nella quale vengono inseriti in modo organizzato i dati che definiscono l’architettura dell’intervento (competenze, attività, eventuali certificazioni esterne) e la gestione che ne ricostruisce il processo, dalle anagrafiche dei soggetti coinvolti alla programmazione delle attività, alla loro attuazione, traducendo in formato elettronico gli strumenti utili alla concreta gestione di un intervento formativo, quali le schede anagrafiche, il calendario, il registro di classe, il registro per la documentazione dell’attività didattica ecc..

FUNZIONI del Tutor: il Tutor compilano la struttura con la definizione

· delle competenze specifiche che il percorso formativo intende sviluppare; 

· dell’articolazione di tale percorso in attività con la specifica delle strategie, dei materiali, dei luoghi interessati dall’azione di formazione; 

· delle eventuali certificazioni esterne (ente certificatore e tipo di certificazione).

Il Tutor inserisce i dati relativi alla gestione del percorso, e in particolare:

· registra le anagrafiche brevi (i corsisti e gli operatori accedendo poi al sistema con username e password personali devono completarle) 

· inserisce la programmazione giornaliera delle attività 

· invia l’orario agli esperti 

· provvede alla gestione della classe

- documentazione ritiri
- registrazione assenze
- attuazione verifiche
- emissione attestati

· descrive e documenta i prodotti dell’intervento 

· inserisce un resoconto (in termini di ore e importo) delle azioni di accompagnamento

Una volta inseriti username e password, il Tutor accede all'area SCELTE GENERALI**:

Gestione della classe: in questa area sono raccolti gli strumenti utili al trattamento dei dati relativi all’identificazione e all’itinerario compiuto da ciascun corsista.

Gestione e documentazione dell’attività: questa funzione consente la programmazione del calendario del corso (registrazione anagrafiche operatori, definizione del programma giornaliero di ciascuna attività) e la documentazione dell’attività formativa.

Visualizzazione e riepiloghi: si tratta di un’area dedicata alla visualizzazione del calendario e ai riepiloghi orari (per profilo e per attività).

Area Comunicazione: si tratta di un'area di comunicazione e scambio tra operatori e corsisti attraverso la quale è possibile inviare (competenza delm tutor) le password di accesso al sistema per i corsisti e gli operatori esperti.

 

